Gmina Branszczyk

z siedzibg w Branszczyku
07-221 Branszczyk ul. Jana Pawita Il 45 tel, 29/ 592 93 14 fax 29/ 742 28 11
NIP: 762-19-01-387 REGON: 550667824

Branszczyk, 23 listopada 2020 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajgcy zaprasza do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na
wykonanie zadania pn:

»Zakup i dostawa laptopdow dla Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Turzynie”

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.) - warto$¢ zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty
30 000 euro (art. 4 ust. 8 ustawy Pzp).

. Zamawiajacy:

Gmina Branszczyk,

ul. Jana Pawta Il 45,

07-221 Branszczyk
www.branszczyk.pl
zamowienia.publiczne@branszczyk.pl

Il. Opis przedmiotu zamowienia

Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje zakup i dostawe laptopdw dla Szkoty Podstawowej im. Marii
Konopnickiej w Turzynie. Urzadzenia objete zamowieniem:

1) muszg posiadac deklaracje zgodnosci CE;

2) muszg posiadac certyfikat Energy Star;

3) spehienia¢ kryteria $rodowiskowe, w tym zgodnosci z dyrektywg RoHS Unii Europejskiej o
eliminacji substancji niebezpiecznych w postaci odwiadczenia producenta jednostki;

4) producent musi posiadac certyfikat ISO 9001:2000;

5) sprzet musi by¢ fabrycznie nowy i wolny od obcigzen prawami oséb trzecich;

6) musi posiadac dotgczone niezbedne instrukcje i materiaty dotyczace uzytkowania w jezyku polskim;
7) okres gwarancji udzielonej przez producenta lub dostawce nie moze byc¢ krotszy niz 2 lata;

8) oswiadczenie Producenta, ze w przypadku niewywigzywania sie z obowigzkoéw gwarancyjnych
dostawcy lub firmy serwisujacej, przejmie na siebie wszelkie zobowigzania zwigzane z serwisem.

Szczegdlowe wymagania dotyczace przedmiotu zamoéwienia okresla zatacznik Nr 2 do
zapytania — specyfikacja techniczna.

lll. Wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zamdéwienia:
Miejsce dostawy: siedziba Zamawiajacego.

IV. Termin realizacji przedmiotu zamodwienia:
Nie dtuzej niz 14 dni od dnia podpisania umowy.




V. Opis sposobu przygotowywania oferty
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Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku ustanawiaja

oni petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Petnomocnictwo musi wynikac¢ z umowy lub z innej czynnosci prawnej i mie¢ forme pisemna. Jako

dodatkowy dokument skiadajg wraz z ofertg oryginat petnomocnictwa Iub notariainie

poswiadczony jego odpis. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ponoszg
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie
odpowiednio do Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie ¢ udzielenie zamowienia.

Oferte skiada sie, pod rygorem niewaznoéci, w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Tresc oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Sktadana oferta wykonania zamoéwienia musi zawiera¢ wypetniony formularz ofertowy, ktérego

wzér stanowi Zatgcznik nr 1. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do

reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, zgodnie z postanowieniami aktualnego rejestru
sgdowego lub wpisem do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, albo przez osobe (osoby)

posiadajgcy stosowne petnomocnictwo. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o

udzielenie zamoéwienia oferta musi by¢ podpisana przez petnomocnika, o ktérym mowa w ust. 2.

Wykonawca skiada wraz z oferta:

1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o

dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub

ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania
ofert, '

deklaracje zgodnosci CE,

certyfikat Energy Star,

certyfikat 1ISO9001:2000 dla producenta sprzetu,

oswiadczenie producenta jednostki o zgodnosci z dyrektywa RoHS Unii Europejskiej o

eliminacji substancji niebezpiecznych,

B) oswiadczenie Producenta, Zze w przypadku niewywigzywania sie z obowiazkow
gwarancyjnych dostawcy Iub firmy serwisujacej, przejmie na siebie wszelkie
zobowiazania zwigzane z serwisem,

7) Specyfikacje techniczna oferowanego sprzetu sporzadzong na podstawie zatgcznika nr
2 do zapytania ofertowego.

8) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik — petnomocnictwo w oryginale lub
jego odpis poswiadczony notarialnie, okreslajgce jego zakres i upowaznienie do zaciggania
zobowigzan w imieniu Wykonawcy oraz informacje, ze jest ono obowigzujgce dla danego
postepowania, podpisane przez osobe (-y) uprawnione do reprezentacji Wykonawcy,

9) w przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia -
petnomocnictwo w oryginale lub jego odpis po$wiadczony notarialnie do reprezentowania w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamaowienia publicznego.

Oswiadczenia skifadane przez Wykonawce muszg by¢ podpisane przez osobe (osoby)

uprawniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, zgodnie z postanowieniami aktualnego

rejestru sgdowego [ub wpisem do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, albo przez osobe (osoby)

posiadajacg stosowne petnomocnictwo, a w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o

udzielenie zamowienia — przez ustanowionego przez nich petnomocnika lub przez Wykonawcow,

ktorych one dotycza. :

Dokumenty musza by¢ ziozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem

przez Wykonawce (na zasadach okreslonych w ust. 7).

Wszelkie podpisy powinny by¢ zlozone w sposéb umozliwiajgcy jednoznaczng identyfikacje

podpisujgcego (np. z uzyciem pieczgtki imiennej).

Zamawiajgcy zaleca ponumerowanie i potgczenie wszystkich stron oferty wraz z zatgczonymi

oswiadczeniami i dokumentami.

Zaleca sie, aby Wykonawca umiescit oferte w nieprzejrzystej kopercie, zamkniete] w sposob

gwarantujgcy nienaruszalno$é, zaadresowanych na adres Zamawiajgcego, posiadajgcych

oznaczenie:
~Zakup i dostawa laptopdéw dla Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Turzynie”.
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Koperta powinna posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy tak, aby w przypadku zfozenia oferty po
terminie mozna jg byto odesta¢ bez otwierania.



12. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy przygotowac i oznaczyc
zgodnie z postanowieniami zapytania ofertowego dotyczgcymi oferty, a koperte dodatkowo
oznaczy¢ na pismem "ZMIANA" lub "WYCOFANIE".

13. Niezaleznie od wyniku postepowania, wszystkie koszty zwigzane ze sporzgdzaniem oferty ponosi
Wykonawca.

VL. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Obliczajgc cene oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidiowego
wykonania zamowienia.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjadnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

3. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
- oczywiste omytki pisarskie,
- oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
- inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty,

4. W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng oferty podang w zapisie liczbowym i stownie,
Zamawiajgcy uzna za wtasciwg cene podang stownie.

VIl. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Qcena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o kryterium:
-cena—-80%

- termin dostawy — 20 %

2. Liczba punktow w kryterium — cena 80 % zostanie obliczona wg wzoru:

cena oferty najnizszej
' X 80

liczba punktéw badanej oferty = .
cena oferty badanej

3. Liczba punktow w kryterium termin dostawy 20 % bedzie przyznana w nastgpujgcy sposob:
e 14 dni- 0 pkt
e 7 dni- 20 pkt

4. Uzyskana z wyliczenia ilos¢ punktow zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokraglen matematycznych.
5. Punkty przyznane dla kazdej z ofert wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert
zawierajgce punktacje przyznang ofertom w kryterium oceny i {gczng punktacje, zostang
zamieszczone w informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty.
6. Zamawiajacy nie dopuszcza diuzszego terminu dostawy niz 14 dni.
7. W przypadku kiedy Wykonawca nie okre$li w formularzu ofertowym, zadnego terminu dostawy
Zamawiajacy przyjmuje, ze Wykonawca wybiera termin 14 dni, a w kryterium termin dostawy
Wykonawca otrzyma O pkt. :
8. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tgcznie najwigksza liczbe punktow (P)
wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+Td

Gdzie:

P —faczna liczba punktow oferty oceniane;

C - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Cena”

Td — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Termin dostawy”

VIIl. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert




Urzad Gminy w Brariszczyku, ul. Jana Pawia Il 45, 07-221 Branszczyk, pokdj nr 7 - Sekretariat —
do dnia 01.12.2020 r. do godz. 10°° w formie pisemnej osobiscie lub listownie. Dopuszcza sie
przestanie oferty elektronicznie na adres: zamowienia.publiczne@branszczyk.pl

Decyduje data wplywu do siedziby Urzedu Gminy w Branszczyku. Oferty ztozone po wyznaczonym
terminie nie beda rozpatrywane.

Osobg upowazniong do udzielania wyjasnien i informacji oraz kontaktu z oferentami jest:

Pan Radostaw Jabtoriski, e-mail: radoslaw.jablonski@branszczyk.pl

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego bez
podania przyczyny.

IX. Ochrona danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.06.2016, str. 1), dalej ,RODO",
Zamawiajgcy informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Branszczyk, ul. Jana Pawta Il 45, 07-
221 Branszczyk reprezentowana przez Wojta Gminy Branszczyk.

2) W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac sig
z Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail: iod.ugb@branszczyk.pl*

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostgpie do informacji publicznej z dnia 26
wrzesnia 2001 r. ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1764 ze zm.) oraz inne podmioty upowaznione na podstawie
przepisdw ogalnych.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, na podstawie przepisow prawa, przez okres
niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach o
archiwizaciji;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatlem w
postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;

8) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**,

- na podstawie art.18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO™*,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub @ RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.



** \Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac

integralnosci protokofu oraz jego zafgcznikow.
=+ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu

zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

X. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
I. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcdw, ktérzy ziozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i faczna punktacje,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone.

2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu
zawarcia umowy.

Zataczniki:
1) Formularz ofertowy

2) Specyfikacja techniczna sprzetu objetego dostawg
3) Wzdér umowy

Sprawe prowadzi:

Radostaw Jabtonski

Pokoj nr 11,

e-mail: radoslaw.jablonski@branszczyk.pl




